
Ausbildungsbeginn 

August oder September 

2026

Deine Zukunft mit Sinn:
Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau für
Büromanagement (m/w/d)

Du willst nicht irgendeinen Job, sondern einen Beruf mit echter Perspektive und Herz?
Du organisierst gerne, behältst stets den Überblick und möchtest von Anfang an voll durchstarten?
Dann komm in unser Team! Die Lebenshilfe Oberhavel Nord e. V. bietet Dir den idealen Einstieg in 
Deine berufliche Zukunft.

Das erwartet Dich in Deiner Ausbildung
Bei uns wirst Du zum echten Allround-Talent im Büro. Du lernst nicht nur die Theorie, sondern packst direkt im echten Leben mit an:
• Der perfekte Start: Zu Beginn liegt Dein Fokus darauf die vielfältigen Bereiche unserer verschiedenen Einrichtungen kennenzulernen. Hier 

unterstützt Du die täglichen Abläufe organisatorisch sowie administrativ und verstehst schnell, wie modernes Büromanagement funktioniert.
• Blick über den Tellerrand: Du bleibst nicht auf einer Stelle sitzen! Du erhältst tiefe Einblicke in spannende Bereiche der Sozialwirtschaft wie 

Kindertagesstätten, Werkstätten für behinderte Menschen, Wohneinrichtungen für Menschen mit Behinderungen und natürlich unser 
Rechnungswesen und unsere Personalverwaltung.

• Theorie & Praxis perfekt verzahnt: Neben der fundierten Praxis bei uns im Betrieb vermittelt Dir der Berufsschulunterricht das nötige 
theoretische Fundament.

Das bringen wir mit
• Fundierte Ausbildung: Eine strukturierte und hochwertige Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau für Büromanagement.
• Modernes Arbeitsumfeld: Du arbeitest in einer modernen Zentrale (mitten im Herzen von Zehdenick) mit top Ausstattung.
• Beste Erreichbarkeit: Unser Büro ist modern und verfügt über eine sehr gute Verkehrsanbindung.(Bahnhof vor der Tür)
• Ein Job mit Sinn: Bei uns arbeitest Du in einem Umfeld, das Menschen unterstützt und einen echten Unterschied macht.
• Attraktive Vergütung: im ersten Ausbildungsjahr erhältst du bei einer Arbeitszeit von 40 Stunden pro Woche 1.000 Euro brutto.

Das bringst Du mit
• Du interessierst Dich brennend für kaufmännische und wirtschaftliche Zusammenhänge.
• Eine strukturierte, sorgfältige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise ist für Dich selbstverständlich.
• Du hast Spaß an der Kommunikation und arbeitest gerne im Team.
• Du besitzt einen guten Schulabschluss (Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur).
Bereit für Deinen Karrierestart?
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Kontakt:
Lebenshilfe Oberhavel Nord e. V.
Ines Beber
info@lh-zehdenick.de
Tel 03307 | 4701-0


